
河北科技大学访客预约系统
访客操作流程 

一、登录微信搜索微信公众号“河北科技大学信息化”点击 

河北科技大学图标。 

 

 

 

 
 



二、微信关注“河北科技大学信息化”公众号 
 



三、关注完成后点击访客预约功能 
 

四、注册账号 

1、输入要注册的手机号。 

2、点击获取验证码，验证码会以短信形式发送到所填手机号的手机

上。 

3、将获取到的验证码输入到验证码输入栏中。 

4、勾选“我已认真阅读并同意” 



5、点击注册 

注：首次登录需要注册 
 



五、完善个人信息 

1、注册成功后会跳转到“完善个人信息”页面，页面会出现“隐私信息

填写须知”阅读完点击同意后可完善个人信息，不同意则无法进行下

一步操作， 

2、按照要求填写个人信息，填写完成后确认返回首页。 
 



六、个人访客 

点击个人访客通道，进入访客预约页面，填写访客信息（个人信

息或车辆信息）确认无误后，填写访问信息，选择被访人所在部门，

输入被访人的全名，再选择访问事由，选择访问时间，最后提交预约。 



七、因公访客 

点击因公访客通道，进入访客预约页面，填写访客信息（个人信

息或车辆信息）确认无误后，填写访问信息，选择要访问的部门，再

选择访问事由，选择访问时间，最后提交预约。 

 



八、同行人员访客 

1. 在访客预约页面最下方找到同行访客点击添加 
 

2. 完善同行人员信息,点击确认。 

3. 选中需要同行人员的信息，点击确定。 



 

4. 同行访客信息会进入访客预约页面，提交预约，完成访客预约申请。 
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九、访客凭证 

访客预约提交完成，关注的公众号会在审批人审批通过后推送信

息“来访预约操作成功通知”，记录访客验证码，点击查看详情输入验证

码，进入通行凭证页面（入校人员刷人脸或身份证或二维码均可进

校）。 
 

进入访客首页页面，点击“我的凭证”，可显示通行二维码。 
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