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资金项目申报方式及流程

一、申报方式
项目申报采取网上申报方式，实行归口管理逐级申报和试点直报。项目申报时，应同时上传签字盖章页及项目相关附件材料。涉及国家秘密的项目内容，不得通过网络传输，通过归口管理部门纸件报送省科技厅。
省属重点骨干大学、中央驻冀科研开发机构作为试点单位试行直报。
	序号
	省属重点骨干大学
	序号
	中央驻冀科研开发机构

	1
	河北工业大学
	14
	中国电子科技集团公司第13研究所

	2
	燕山大学
	15
	中国电子科技集团公司第54研究所

	3
	河北大学
	16
	中国电子科技集团公司第45研究所

	4
	河北师范大学
	17
	中国核工业集团公司核工业航测遥感中心

	5
	河北农业大学
	18
	中国船舶重工集团公司第718研究所

	6
	河北医科大学
	19
	中国地质科学院水文地质环境地质研究所

	7
	河北科技大学
	20
	中国地质调查局水文地质环境地质调查中心

	8
	河北经贸大学
	21
	中国地质科学院地球物理地球化学勘查研究所

	9
	华北理工大学
	22
	中国地质调查局勘探技术研究所

	10
	石家庄铁道大学
	23
	中国自然资源经济研究院

	11
	河北工程大学
	24
	中煤科工集团唐山研究院有限公司

	12
	河北中医学院
	25
	秦皇岛玻璃工业研究设计院有限公司

	13
	河北地质大学
	26
	秦皇岛视听机械研究所有限公司

	
	
	27
	中国科学院遗传与发育生物学研究所农业资源研究中心

	
	
	28
	北方工程设计研究院有限公司


二、申报程序
登录“河北省科学技术厅网站”—“科技计划”—“河北省科技计划项目综合服务平台”进行操作。
（一）用户注册
单位管理员、申报人实行“一人一号”如已在系统中存在账号，无需重新注册。
1.申报单位注册。第一次申报省科技计划项目的单位，需在“河北省科技计划项目综合服务平台”—“申报单位注册”进行注册。注册时，选择本单位上级归口管理部门，详细填写本单位相关信息，并如实填写“单位管理员”用户信息。“单位管理员”负责本单位科技计划管理，一个单位只能确定一名“单位管理员”，应由固定人员担任。单位管理员用户名密码务必妥善保管，忘记密码后可通过“河北省科技计划项目综合服务平台”—“忘记密码”功能进行重置。
单位注册信息需经上级归口管理部门审核，审核通过后方可登录系统进行相关业务操作。已注册过的单位，原“单位管理员”权限仍然有效，须如实完善本单位有关信息。
2.单位管理员负责分配本单位项目申报人账号。“单位管理员”登录系统后，在“申报管理”—“用户管理”—“申报人用户管理”栏目为本单位申报人创建登录账号，创建成功后，系统自动将登录账号及随机密码以短信形式发送至申报人。
（二）填报项目申报书
项目申报人通过“河北省科技计划项目综合服务平台”—“项目申报人”进入登录页面，登录后点击“申报书填报”，并按照申报指南要求准确选择对应的“指南代码”，不符合指南内容要求的项目不被受理。
申报书填写过程中可以多次保存，填写完成检查无误，上传盖章页，经过系统检测通过后，生成PDF版申报书并提交单位审核，未提交项目等同于未申报。
（三）单位审核
单位管理员登录“河北省科技计划项目综合服务平台”，点击“项目申报单位”按钮登录系统，登录成功后在“申报项目管理”—“计划项目审核”栏目对项目申报书进行审核。单位管理员可点击项目名称浏览项目详细信息，并可在线查看PDF申报书以及相关附件材料。单位管理员审核项目时须填写审核意见，审核结果将以短信形式发送给项目申报人。
1.直报试点单位
申报单位登录系统后对项目信息及盖章页进行审核，审核通过后直接推送至省科技厅。
2.非直报试点单位
申报单位登录系统后对项目信息及盖章页进行审核，审核通过后自动推送至归口管理部门审核。
（四）归口管理部门审核
归口部门管理员使用科技厅分配的用户名和密码通过“河北省科技计划项目综合服务平台”—“归口管理部门”页面登录系统。登录成功后在“申报项目管理”—“申报书审核”栏目对项目进行审核。归口部门管理员可点击项目名称浏览项目详细信息，并可在线查看PDF申报书以及相关附件材料。归口部门管理员审核项目时须填写审核意见，审核结果将以短信形式发送给项目申报人。
对试点直报单位申报的项目，归口部门可通过“河北省科技计划项目综合服务平台”—“申报项目管理”—“直报项目浏览”栏目进行浏览。
三、申报注意事项
（一）系统账号及登录、注册注意事项
关于账号密码忘记——
1.项目申报人、单位管理员如忘记密码，可通过“河北省科技计划项目综合服务平台”—“忘记密码”功能自助找回。
2.归口管理部门如忘记密码，可联系归口部门管理员进行重置。
关于新账号注册——
1.新注册账号时，请务必填写正确的单位名称（与单位公章一致）、统一社会信用代码、法定代表人、单位管理员的有关信息，并确保所填写信息真实有效，管理部门将对所填写信息的真实性进行核验，核验不通过的无法登录系统。
2.单位管理员首次登录系统时需完善单位信息，修改完善单位名称、统一社会信用代码、法定代表人、单位管理员以及与单位有关的其他信息，并确保所填写信息真实有效。如不及时完善单位信息，将影响本单位项目申报。
3.单位管理员添加申报人用户时请正确填写申报人的姓名、身份证号及手机号，已注册用户不可重复添加。
（二）项目申报注意事项
1.关于单位信息。单位管理员应及时更新完善单位信息，否则将影响本单位项目填报。
2.关于项目申报人账号。系统已对单位管理员、项目申报人信息进行了真实性核验和唯一性审查，核验通过的信息已自动锁定，核验未通过的须修改完善并核验通过后才可进行操作；单位管理员和项目申报人用户信息存在重复注册的只可保留一个账号，请根据系统有关提示，联系技术人员对重复账号进行删除；申报人如需变更工作单位，请在个人信息修改页面，点击“变更工作单位”按钮，查询选择将要变更的工作单位申请变更，待新单位管理员审核通过后，方可登录系统进行操作。
3.关于项目负责人。申报人用户姓名默认为项目负责人。如负责人为外单位人员，可在项目负责人信息页勾选非本单位人员并修改负责人；如负责人为本单位人员，请使用负责人账号登录系统进行申报；如无账号请联系单位管理员进行添加相关负责人账号。
4.关于项目组成员。项目组成员信息务必填写正确的姓名、身份证号、手机号等信息，信息核验不通过的将影响项目申报。
5.关于合作单位。添加合作单位时请确保合作单位的单位名称、统一社会信用代码以及法定代表人的相关信息真实有效，核验不通过的将影响项目的申报。
6.关于申报书附件。申报项目有关附件材料通过系统在线上传，项目申报人需按照系统预设的附件类别对应上传，如无对应类别，请选择“其他”，并将附件名称填写完整。附件上传后请逐项浏览检查类别、名称、附件是否一致，避免出现附件类别对应错乱、附件名称错误、附件不清晰、附件无法打开等问题，影响项目评审。
7.关于申报书盖章页。申报项目的申报单位盖章页独立一页，每个合作单位盖章页独立一页。项目信息填写完成后，可在项目提交前，生成项目盖章页并下载，申报人可同时联系多个单位盖章，节省盖章时间。项目盖章页盖章、签字、扫描后，将扫描件上传并提交项目。
8.关于申报书提交后再修改。在网上申报期间，申报项目提交至单位审核后，如需修改项目内容，项目申报人在单位审核前可取消提交，修改完善后可再次提交至单位审核。申报项目经单位审核推送至归口管理部门后，项目申报人如需修改项目内容，单位管理员在归口管理部门管理员审核前，可退回项目，退回后的项目由项目申报人修改完善提交后，需经单位管理员审核后再次推送至归口管理部门。
9.关于项目审核退回后项目修改截止时间。如项目提交后被单位审核退回，在单位审核截止时间前，可以进行修改重新提交；如项目提交后被归口管理部门审核退回，在归口管理部门审核截止时间前，可以进行修改重新提交。

四、项目申报流程图
（一）直报单位申报流程
[image: ]
[image: ]（二）非直报单位申报流程
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